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GUIA DE SALAS TEAMS
PARA VIDEOCONFERENCIAS

En UNACEM Ecuador queremos que tus reuniones sean mads dgiles, prdacticas y con
la mejor experiencia tecnologica. Nuestras Salas Inteligentes TEAMS estdan
equipadas con audio envolvente, microfonos ambientales y conexion inaldmbrica
para que puedas unirte a tus videoconferencias sin complicaciones.

Esta guia rapida te mostrard, paso a paso, como reservar la sala y como
conectarte correctamente para aprovechar todas sus funcionalidades.

Reserva la sala desde Outlook o Teams

Al crear tu reunion, selecciona la opcion “Agregar sala o ubicacién” y escribe el nombre
de la sala interactiva que desees reservar: Sala UNA o Sala Desarrollo Humano.
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Verifica tu reserva en la consola de la sala
Cuando ingreses, revisa la consola principal. Tu reunion debe aparecer
automaticamente.

No es necesario conectarte desde tu computadorag; la sala se vincula directamente
con la reserva.

Unete a la reunién desde la consola

Toca el boton "Unirse” en la pantalla tdctil para iniciar la videoconferencia.
La sala cuenta con sonido envolvente y microfonos integrados, por lo que no necesitas

usar tu laptop para comunicarte.
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£ Comparte pantalla desde tu equipo

Si deseas compartir contenido, presiona Windows + K en tu computadora y selecciona
la sala correspondiente en la lista de dispositivos disponibles.
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Ingresa el codigo de conexion

En la pantalla de la sala aparecerd un cédigo de & digitos. Ingrésalo en tu
computadora para completar la conexion inalambrica.
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©f Empieza a presentar

Una vez conectado, tu contenido se proyectard en el monitor de la sala y podrds guiar
tu presentacion desde tu dispositivo.
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